KE HOACH
Vé viéc thyre hién céng tic cai cich hanh chmh nim 2022

Cin ot K& hoach s 568/ UBND-NV ngay 21 théng 02 nam 2022 ciia UY
ban nhan dan Quan 7 vé viéc huéng din xdy dung ké hoach va ché dg thong tin,
bao cdo cong téc cii cich hanh chinh nam 2022 va nhitng nam tiép theo;

Truong Mam Non Tan Hung xay dung ké hoach thuc hién cong tac Cai cach
hanh chinh nam 2022 cu thé nhu sau:

1. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

- Xay dung cong tac quan ly nha truong hoc dam béo, viing manh, hiéu qua;
doi ngili can bg, cong chirc, gido vién, nhan vién co phém chat, ning luc va trinh do
phuc vu t6t yéu cau ctia nhan dan, cha me hoc sinh va tré; tao méi trudng cho cac
t6 chire, ca nhan tudn thu thu tuc hanh chinh thuéc linh vuc gido duc.

- Tiép tuc thuc hién viéc dam bao an toan cho can bé, gido vién, nhan vién
va tré, nang cao trich nhiém cua cha me hoc sinh trong viéc dam bao an toan
Phong, chong, bao vé cham séc, quan ly sire khoe hoc sinh tai truomg véi dich
bénh Covid-19 theo nguyén tic 5K cua Bo Y té.

- Thuc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chat luong, dung noi
dung, nhiém vu duoc phéan cong; dam bao su phoi hop chit ché gitta cac to chirc
doan thé va cac bd phan trong nha truong. Dam bao thoi gian, chit luong, ding noi
dung, nhiém vu dugc phan cong. Dam bao sy phoi hep chit ché gitra nha truong
voi cha me hoc sinh va tre.

- Thuc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, ting cuong trach nhiém
cua ting ca nhan, nguoil ding dau nang cao dao duc ky ludt, ky cuong cong vy, y
thire trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép song, van héa ing xit chuip
muc noi céng so, noi cu tri, dia diém cong cong cua can bd, cong chire, gido Vién,
nhan vién. Chap hanh tét B6 Quy tic Gng xr cia can bd, céng chic, gido Vién,
nhén vién trong nha truong.

2. Chi tiéu cu theé.

2.1. Chap hanh tét qui tac ung xu cua can bo, gido vién, nhan vién nha
trudmg, trong viec thuc hién nhiém vu dugce gxao
2.2 Vé day manh dich vu cong truc tuyén mic do 3, mic do 4.




_._Eicén b@, céng chuc giao vién, nhan vién phal dam ba‘i ) tho
g, ndi dung nhiém vu duoc phan cong; dam bao co su phoi hop chat
~ cdc b6 phan trong nha truémg.

Cai dat phan mém thuc hién khong thu tién mat bang phan mem (SSC) tai
truong.

2.3. Vé mic dé hai long ctia nguoi dan va t6 chirc

- Tang cudng cong téc lanh dao chi dao co giai phap khuyen khich doi ngu
tham muru, sang tao, tlep thu y kién dan. Thuc hién tot cac dot thi dua phai rd rang,
cu thé phai gin v6i khao sat su hai long cua déan (cha me hoc sinh).

- Ty 1€ hai long doi vai su phuc vu cua co quan hanh chinh trén tung linh
vuc thu tuc hanh chinh tir 91% tro 1én. '

2.4. V& thuc hién cong tac tuyén truyén, truyén thong veé cai cach hanh
chinh, cai cach thu tuc hanh chinh.

Xay dung chuyén muc tuyén truyén veé cong tac cai cach hanh chinh cua trén
trang thong tin dién tir ciia truong (Web); vé cac véan ban cua nganh; cac hoat dong
cham soc giao duc tré tai truong.

II. NHIEM VU TRONG TAM, GIAI PHAP THU'C HIEN CONG TAC
CAI CACH HANH CHINH NAM 2022

1. Cong tac chi dao, dieu hanh cai cach hanh chinh

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh & don vi va trién khai thuc hién tir
thang 3/2022, tang cudng cong tac quan triét tu tuong, nang cao nhan thuc cua doi
ngii can b, gido vién, nhan vién vé vi tri va tim quan trong ctia cong tac cai cach
hanh chinh trong giai doan hién nay. Dong thoi tao su dong b, chuyén bién tich
cuc han dbi véi cong tac cai cach hanh chinh, dic biét 1a trach nhiém ngudi ding
dau don vi.

- Nang cao trach nhiém nguoi ding dau, tu t chuc kiém tra xur ly kip thot,
d6i vai can bo, gido vién, nhan vién chua hoan thanh tot nhiém vy,

- Ban hanh ké hoach céi cach hanh chinh kip thoi; thue hién day du cac bao
cao cai cach hanh chinh theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac tuyen truyén, tap huin cho doéi ngt hanh chinh van
phong, cac td truong chuyén mon va lanh dao cac doan thé, can b, cong chiic,
vién chirc dé hiéu ding, hiéu du cai cach hanh chinh nhdm néing cao nhan thirc ctia
tap thé vé cong tac cai cach hanh chinh trong toan truong.

- Hiéu truong nha truong phoi hop kiém tra nd1 b cong tac cai cach hanh
chinh d6i véi vin phong nha truong, cac t6 chuyén mén, cac bd phén chirc nang va
can b, gido vién, nhan vién; dua ndi dung kiém tra cai cach hanh chinh vao ké
hoach kiém tra ndi bo nha truong.




- Pho bién cac van ban quy pham phép luat phai tap trung tai ti Sﬁfﬁt{ ph%}? |
Jugt cua nha trudng do Phé Hiéu trugng phu tréach phap ché thyc hién pho bIE!
tuyén truyén dén can bo, gido vién, nhdn vién va thuc hién cac tha tuc ban hanh
van ban va quan ly hé so luu trit theo quy dinh.

- Té chic tuyén truyén céc vin ban quy pham phap luat dén doi ng
truong qua nhiéu hinh thire (qua Internet, trong cac cudc hop).

3. Cii cach tha tuc hanh chinh )

- Cép nhat, cong b6 ddy du thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén cho do1
ngu can bo, gido vién, nhan vién nha truong.

- Ra soat, thong ké, hé théng hoa cac van ban quy pham phép luat lién quan
dén linh vuc gido duc. Panh gia thuc trang thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc
quan ly nha nuée va thyuc hién cac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cua
phap luit.

i nha

- Thuc hién diing quy trinh, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh lién quan
dén linh vuc glao duc.

- X4y dung va trién khai trong doi ngii cdc quy ché nam 2022 ¢o lién quan
dén ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thue hién tét B6 quy tac ing xu, xay dung phong cach, thai d§ img x\r cua
can b, giao vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét hod so
hanh chinh dbi véi nhan dan.

e Cap nhat !(_ip thoi nhiing van ban chi dao clia cap trén; thuc hién ding theo
biéu lé truong Mam non.

- Tiép tuc d-‘éi m&i ngi dung va ning cao chat luong hoi hop, giam thiéy cac
cudc t}op khong can thiét; bao cao kip thoi cho lanh dao dé xin y kién chi dao xur
ly, khac phuc nhiing sai pham.

- Tang cudng cong tac tiép dan dé lang nghe y kién nguyén vong cla nhap
dan, cha me hoc sinh, can bd, gido vién, nhin vién. :

- Thue hién déng ky tap huan hudng dan sir dung phan mém quan Iy ngy o
thu-SSC.

4. Cai ciach to chirc bd may
- Xay dung quy ché lam viéc, trong do phan céng cong tac rj rang cho




dung qll}' che' phm h(rp gitra nha truong voi tc: chire cong doan nha
 chinh quyén dia phuong, ... o

- Xay dung quy tic tmg xtr ctia can bd, gido vién, thll'C hién nép séng van hoa,
van minh noi céng s¢. Pam bao khong co cén bo gido vién, nhan vién vi pham
dao dirc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ngay 16
thang 4 nim 2008 ctia Bo truong B6 GD&PT. Trang phuc can bd, gido vién, nhan
vién va hoc sinh gon gang, lich su.

- Khéng c¢6 can b, gido vién, nhan vién str dung tang trit, luu hanh vin hoa
pham doc hai. Khong tuyén truyen va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan. Khong
€0 can bo, gido vién, nhan vién ubng rugu, bia trong gio lam viéc.

- Tang cuong giai phap hiéu qua trong céng tac phdi hop té chire thuc hién
Chuong trinh “Cung chung tay vi mot méi truong khong rac thai- Lan toa y thic
xanh ”, dam bao cong tac v¢ sinh méi trudng, tao mang xanh trong truéng va l6p
hoc.

- Tao khong khi sinh hoat nha trucmg c¢6 né nép, ndi quy, quy ché lam viéc,
quy ché dan chu nha truong khong thé thiéu.
- Cong khai viéc thuc hién chuyén dbi vi tri cong téc Nghi dinh sé
59/2019/1\19 -CP ngay 01 thang 07 ndam 2019 cua Chinh pht vé quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh luat phong, chong tham nhiing.
5. Cai ciach che do cong vu
- Thuc hién ding quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho céan bo, giao
vién, nhan vién. Trong ndm hoc, can bo quan li ¢6 ké hoach béi du{mg doi ngii ké
can co nang luc cl 1uyen mon, pham chat dao duc tot. Viéc dé cur phai té chuc cong
khai, dan chu va bo phiéu tin nhiém cia co so.
- Thuc hién chan chinh ky luat, ky cuong trong noi bé don vi. Khéong coé can
bg, gido vién, nhan vién vi pham ki luit trong nha truong.
- Giai phéap hiéu qua thuc hién cong tic danh gia can bg, gido vién, nhan
vién gop phan xay dung ddi ngil cé day di nang luc chuyén mén nghiép vu, dam
bao hoan thanh tét nhiém vu hang nam. |
- Tang cuong dao tao, boi dudng nhim ning cao trinh d6 chuyén mén,
nghi¢p vy, trinh do quan ly, ly luan chinh tri cho can b6, gido vién, nhan vién cia
don vi.
- Panh gia viéc thuc hién Chuan Hiéu truéng, Phé Hiéu truong va g:ao vién
 tai '-truo'ng trén tinh than ding thuc chét cong khai, minh bach cho toan thé dﬁ
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0 duc cua dorn Vi.
- Tham gia cac lop tap huin do cap trén té chire cho d6i ngt can |
vién, nhan vién lam céong tac cai cach hanh chinh.
- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan 1y, su dung t

ai chinh

cong. : soh
- Thyc hién Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thye ha
tiét kiém, chéng lang phi.

6. Cii cach tai chinh cong

- Thuc hién quy dinh céng khai theoThéng tu sé 36/2017/TT- BGDDT ngay
28 thang 12 nam 2017 cua B truong B Giao duc va Dao tao.

- Thuc hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh cua Thu tucmg Chinh
phti bing mét trong céc hinh thirc: Niém yét tai tru s& co quan; thong bao bang van
ban dén cac co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

- Thuc hién ding quy dinh cac khoan thu trong nha truong, quan ly nguon

thu.

- Tang cudng cong tic kiém tra ndi bo viée quan ly, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

- Quan ly chat ch& va st dung c6 hiéu qua tai san trong nha truong theo
tham quyén.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai thac, sir dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va ding quy dinh hién hanh.

- Thuc hanh tiét kiém trong sir dung tai san cong cta nha truong.

7. Hién dai hoa nén hanh chinh, xiy dung chinh va phat trién chinh
quyén dién tir

- Day manh hién dai héa trong quéan ly nha truong, diéu hanh quan ly hiéy
qua théng qua hé¢ thong thu dién tu, van ban dién tu, cac chuong trinh quan ly can
bé cong chirc, Phan mém quan ly Cén bo, (,ongj chire, vién chie, IMAX, COrig
théng tin dién tu, kiém dinh chét luong, phan mém SSC.

- Day manh cdi cach hanh chinh gin véi thuc hién quy ché dan chy CO 8§,
phong chc:-ng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

- Ddy manh giai phap tmg dung cong nghé théng tin trong quan 1y, gidn
day, thuc hién cong viéc ddi véi can b, gido vién, nhan vién. &

- Bat bude doi ngl phai thuong xuyén cap nhit thong tin, trén webside
truong, hop thu dién ur. .

nha
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g ich va cac hoat d@ng cla nha truong, co SO vat chat trang
on g clia Can bd, gido vién, nhan vién théng qua viéc chim séc g
Ong.
9. Cong tac truyén thong hé tro cong taic CCHC, cai cach TTHC
thong tin, tuyeén truyén, CCHC cua nha

Thudng xuyén chu trong viéc
trurong, chu trong mire dé tin cdy clia cha me hoc sinh thong qua ban tin, thong bao
va zalo, Web ho tro k1p thot.

IT1. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 duoc cap theo
quyét dinh giao.

1V. TO CHUC THUC HIEN

- Xay dung ké hoach té chuc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam
g 2022 va trién khai trong doi ngii can bo, gido vién, nhan vién.

b - Td churc tuyén truyén va quan triét nhin thic doi voi doi ngti cén bo, gido
vién, nhan vién vé vi tri va tam quan trong cua cong tac cal cach hanh chinh.

- Xay dung quy ché lam viéc va quy ché phéi hop gita cdc bd phéan trong
truong.

- Tang cudng ning luc vé trach nhiém cua ting thanh vién trong truong.

_ - Boi dudng nang luc, chuyén mén nghiép vu cho can bd cong chuc, vién
2R chuc.

2 - Néang cao tinh than trach nhiém va y thic td chire ky ludt cuia can b cong
chire, vién chuec.

Trén day 1a ké hoach thuc hién cong tic Cai cach hanh chinh cia Truong
Mam non Tan Hung nam 2022./.

3 Noi nin: _HIEU TRUONG
- Phong Noi vu Quan 7,

- CB, GV, NV, Website truong;
- Luu: VT.




